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1. O01ue MoI0KEeHUSA

1.1. Hacrosiuee Ilonoxenue  ompenenser  coaepxaHue  paboThl  OMOIMOTEKU
TrOCYJapCTBEHHOTO0 OIOMKETHOTO TPO(PECCUOHATBLHOIO 00pa30BaTENbHOIO  YUPEKIACHUS
AcTpaxaHckoil 005acTH «AcCTpaxaHCKMM KOJJIEMK KYJNbTYpPhl W HCKYCCTB» (nanee —
Ooubnuorexka, YUpexJeHue) MO0 KOMIUIEKTOBAHMIO M OpraHu3aluu ee (OoHAa C LEJbIo
OTMEPaTHBHOTO U TOJHOTO o0OecredeHrus y4eOHO-BOCIUTATENLHOTO Mpolecca YUpekIaeHus
MEYaTHBIMA ¥ MYJbTUMEIUWHBIMYU U3JAHHUSIMH, APYTUMHU JOKYMEHTaMH U WH(pOpMaluen o
HUX.

1.2. ®onp 6MOIMOTEKH, CO3/AaETCs KaK €IMHBIN OnOIroTeuHbI PoH YupexaeHus.

1.3. Equnsiii Goua GopMupyeTcsi B COOTBETCTBUH ¢ YYCOHBIMH TJIAHAMU U MPOTPaMMAaMH,
CBOJHOM  TaOnuIed  KHUTOOOECHEeYeHHOCTH  00pa3oBaTEeNbHOrO  Ipoliecca "
MHQPOPMAITMOHHBIMH 3aIIPOCAMH YUTATEIEH.

1.4. Ilpu dopmupoBanun ¢onaa OubIMOTEKa YUpexKACHUS KOOPAUHUPYET  CBOIO
JESTeNFHOCTh C APYTUMH OUOIHOoTeKaMu peruona, PO.

2. CtpykTtypa u coctaB ¢poHaa

2.1. Enunbiii poHx OUOIMOTEKH COCTOUT W3 PA3IUYHBIX BHIOB OTCYECTBEHHBIX U
3apyOeKHbIX M3aHuil (yueOHOM, HAy4YHOH, CIeIMaIbHOM, Xy/10KECTBEHHON TUTEpaTyphl U
1p.), HEOMyOJIMKOBaHHBIX, ayTMOBU3YaJIbHBIX U JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.
2.2. CremneHb yCTapeBa€MOCTH OCHOBHBIX yUEOHBIX M3JaHUN YCTAHABIMBAETCS IO IHKJIAM
JTUCIUIUIMH B COOTBETCTBUU C TpeOOoBaHMSIMHU K OOECHEUYEHHOCTH Y4eOHOW IUTEpaTypoid
y4eOHBIX 3aBEJEHUN MPOQPECCHOHAIBHOIO 00pa30BaHUs, YTBEPKICHHBIMU 3aMECTUTEIIEM
Munuctpa o6pazoBanus Poccuiickoit ®eneparuu ot 15 oktsa6ps 1999 r.:
— 0o0IIeryMaHuTapHbIe, COIIMATbHO-D)KOHOMUYECKHUE U CIEI[MAIbHbBIE — MOCIEAHHUE 5 JIeT.
— obmenpodeccuoHalbHbIE, €CTECTBEHHOHAYYHBIE U MaTeMaTudeckue — mnocieanue 10
JIeT.
2.3. Ctpykrypa dhoHma OUOINOTEKH:

2.3.1. OcHoBHOUM (oHI — YacTh eauHOTO (HOHJA, BKIIOYAIONIAasi HAuMOOJIee IOJTHOE
coOpaHue OTEYECTBEHHBIX M 3apyOEKHBIX M3JIaHUN M HEONMyOJMKOBAHHBIX JOKYMEHTOB Ha
TPAIUIUOHHBIX U AJIEKTPOHHBIX HOCUTEINISAX MO MPOGUITIO Y UpEKICHUS.

2.3.2. TloxcoO6uerii ¢oua — yacTe eanHoro (hOHAA, MOJB3YIOMUNUCS HAUOOIBITUM
CIIPOCOM y YMTaTeNIel, CO3/1aeTCs MPU YUTAIBHBIX 3an1ax U abonemeHte. [loacoOHbIi dhoHA
SBIISICTCS CIICIIUATTU3UPOBAHHBIM, COCTOSIIIMM U3 JTOKYMEHTOB, OTOOpPAHHBIX U3 OCHOBHOTO
doHma 1Mo BUAY, TEMAaTUKE, YUTATEIILCKOMY Ha3HAYCHHUIO.

2.3.3. YueOHbiii (HoHI — CIENUATU3UPOBAHHBIN MOACOOHBI (OH, BKIIOYAIONIUNA B
COCTaB M3JIaHMsI HE3aBUCUMO OT HX BHUJA U JK3EMIUISIPHOCTH, MpeAHA3HAUYCHHBIE s
oOecrieueHus1 00pa30BaTENBLHOTO Mpoiiecca. YueOHbIin o PopMUpyeTcs B COOTBETCTBUU C
y4eOHBIMU TUTAHAMH | TIPOTPAMMaMHu Y UPEKJICHUS U HOPMaMH KHUTOOOECTICYCeHHOCTH.

3. O01mue NPUHIUNBI ¥ MOPSIA0K KOMILIEKTOBAHUS

3.1. YueOHble u3AaHUA M JOKYMEHTHI MPUOOPETAIOTCA MO NUCHMEHHOUN 3asiBKe
npenojaaBatenei YupexaeHus (Ha uMs IUpeKTopa KoJuleaka B CBOOOAHOM dopme).

3.2. bubnuoTeka HMEET MNPaBO KOPPEKTHUPOBATH SK3EMIUIPHOCTH 3aKa3bIBAEMOTO
W3aHusl, HCXOAs U3 OOECHEYEHHOCTH IMpeaMeTa U YCTAaHOBJICHHBIX HOPMATHUBOB.



[Ipenmoutenne otnaerca y4eOHBIM M3JaHUSAM, HMEOIMM Tpud MuHHCTEpCTBA
oOpazoBanus Poccuiickoit ®denepauun U Apyrux (QeaepasbHbIX OPraHOB HCIOIHUTEIbHOU
Bnactd Poccuiickoil ®@enepanuy, UMEOLMX MOABEAOMCTBEHHbIE 00pa30BaTEIbHbIE
YUPEKICHHUS.

3.3. VueOHble H3JaHUS U JOKYMEHTBl NPHOOPETAIOTCS U3 pacyera oOecredeHHs
KaXJ0r0 00y4aronierocss MUHUMYMOM 00sI3aTebHONW y4eOHOM JTUTEpaTyphl IO BCEM LUKIIAM
JTUCIUIUIMH, pealn3yeMbIX 00pa30BaTeIbHbBIMU IPOrPaMMAaMH.

3.4. Hayunble u3gaHusi ¥ Jpyrue BHUAbl JOKYMEHTOB NPUOOPETAIOTCS HCXOIs U3
IIPUHLNIIA YAOBJIETBOPEHUS YATATEIBCKUX 3aIIPOCOB B UNTAJIIBHOM 3aJI€.

3.5. U3nanusa U TOKyMEHThl NPUOOPETAIOTCS HAa OCHOBE IMPEIBAPUTENIHHOIO 3aKasa,
KOTOPBIM COCTaBIsieTCA MyTeM MPOCMOTpa U 0TOOpa nmo OubauorpaduyecKUM UCTOYHUKAM
uH(pOpMaIIIH.

3.6. MHctouHukamMu KOMIUIEKTOBaHMS (POHJOA  SIBISIIOTCS  KHUTOTOPrOBBIE U
KHUTOM3ATeNIbCKUE IOpPUIMYECKHE Jula, (pu3ndyeckue Juia, oOMEHHbIE (POHIBI APYIHX
OMOMMOTEK, TEeYaTHbIE areHTCTBa M T.[.; BCE MU3JIaHUA MU JOKYMEHTBHI, NPUOOPETEHHbIE
VYupexaeHuem 3a OOKETHbIE WJIM BHEOIOIXKETHBIE CPEJCTBA, MOJYYEHHBbIE B Jap WIH IO
o0OMeHy, MOCTYNaT B €AUHBIN (GOHI OMOIUOTEKH.

4. IIpoBepka HAJIUYUA JOKYMEHTOB OMOJIHOTEYHOr0 (poHIa

4.1. TlpoBepka Hanmuuus y4eOHBIX H3JaHUN M JOKYMEHTOB OUOIMOTEYHOrO (oHAa
(manee - nmpoBepka GpoHIa) MPOU3BOAUTCS B 00s3aTEIHLHOM TOPSIIKE:

- IIPU BBISIBJICHUU (PAKTOB XUIICHHUS, 37I0YIOTPEOICHHS MIIA MTOPYU JOKYMEHTOB;

- B ClIy4ae CTUXMIHOTO O€JCTBHS, MOKapa WM IPYTHUX UYpPE3BbIYAWHBIX CHUTYaIlUH,
BBI3BAHHBIX KCTPEMAJIbHBIMU YCIOBUSAMH;

- [IPU peOpraHu3aIii WId JUKBUAAINN OUOINOTEKY;

4.2. TlpoBepka ¢oHAa B IUTAHOBOM TOPSJIKE OCYIIECTBISETCS B  CPOKH,
yctaHoBleHHble 11.7.2. Tlopsimka ydeTa HOKYMEHTOB, BXOJSIIUX B COCTaB OMOJIMOTEYHOTO
dboHma, yTBEpKICHHOro INpukazoM MuHHCTEpCTBA KYJIbTyphl P® or 8 oxtsabps 2012 r.
N 1077.

4.3. IlnanoBas mpoBepka (PoHma OMOIMOTEKH MOXKET OCYIIECTBJISATHCS ITOATAITHO B
COOTBETCTBHH C TpadUKOM MPOBEIACHUS MTPOBEPKHU Bcero (OHIA MM €T0 YacTh (B TOM YHCIIe
PEAKUX M IEHHBIX KHUT) C OMPEJEICHHEM CPOKOB M KOJIMYECTBA IUIAHHUPYEMOTO 0O0bema
paboTHI.

4.4. Jlna npoBeneHus NpoBepok aupekTtopoM Komnemka Ha3zHavyaeTcss KOMUCCHUS, B
COCTaB KOMHUCCHH JIOJDKEH BXOAUTH MPEICTABUTETh OYXTalTEPHH.

4.5. TlpoBepka Bcero (poHOAa WM €T0 YACTH 3aBEPINACTCA COCTABICHHEM aKTa O
pe3ynbTaTax TPOBEJACHUS MPOBEPKH HAIWUYMs JTOKYMEHTOB OuOnmoredyHoro QoHma u
MPUIOKEHHEM K HEMY CIHCKa JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOUIMX [0 HEYCTaHOBJICHHOM
MIPUYHHE.

4.6. B akte QukcHpyroTcs CBEACHUS O KOJHWYECTBE JTOKYMCHTOB OHMOJIHOTECYHOTO
doHma TO JAHHBIM Yy4YeTa; JOKYMEHTOB, WMEIONIMXCS B HAJWYWH, JOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOIIUX B OMONMOTEYHOM (OHJIE MO HEYCTAHOBJICHHOW mMpuuuHe. B akte Takxke
YKa3bIBAIOTCSI HOMEpP W JlaTa akTa O IPOBEACHUU MPEAbIAYyIIEed MNPOBEPKU. AKT C
MPUJIOKEHUEM CIHUCKA JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX [0 HEYCTAHOBJICHHON MpUYUHE,
MOANUCKHIBACTCA TMpE/ceaaTelieM U WICHaMU KOMHCCUU W YTBEPXKIAETCS PYKOBOJUTEIEM
YUPEKICHUS.



4.7. Ilpu BBIABIEHUU B MpOLIECCE€ MPOBEPKH (POHJIa OTCYTCTBYIOIIUX TOKYMEHTOB M
HEBO3MOXHOCTH YCTAaHOBJICHHSI BUHOBHBIX JIML[ YOBITKA MO HEIOCTadyaM CIHCHIBAIOTCS B
COOTBETCTBHH C JEUCTBYIOUIUM 3aKOHOJATEIbCTBOM.

5. Yuer 10KyMeHTOB 10 BUAAM U KaTErOPHAM, y4eT IMOCTYIJICHUS IOKYMEHTOB B
OnOIMoTeYHbIN (POH, BHIOBITHA JOKYMEHTOB M3 OMOJIHOTEYHOr0 (pOHAa, UTOIOB
ABHKeHNs1 OM0IM0oTedYHOro ponaa

5.1. Yuer nokymeHToB OuOIMOTEYHOro (OHAA SABISAETCS OCHOBOM OTYETHOCTH H
IJTAHUPOBAHUSI ICSTEILHOCTH OMOJIMOTEKH, CITIOCOOCTBYET 00ECIIEUCHHIO €r0 COXPaHHOCTH.

5.2. Yder BKJIIOYAET PErucTpalrio NOCTYIJIEHUS JOKYMEHTOB B OMOIUOTEUHBIN (OH,
uX BBIOBITHS U3 (OHJA, UTOTOBBIC JIaHHBICE O BeJIWYMHE (00BeMe) Bcero OMOIMOTEYHOTO
¢oHa U ero noApasienoB, CTOUMOCTh GOHAA.

5.3. OcHoBHbIE TpeOOBaHUs, MIPEABIBISIEMbIE K YUeTy OMOIMOTEUHOTrO PoHa:

- IOJTHOTA U JIOCTOBEPHOCTh YYETHON MH(OpMAIINH;

- ONIEPATUBHOCTb;

- JIOKYMEHTUPOBAHHOE O(OPMIIEHHE KaXJOro MOCTYIUIEHHS B (OHI U KaKIOTO
BLIOBITUSI 3 (POHJIA;

- COBMECTMMOCTb MpUEMOB W (opM ydeTa, WX HAACKHOCTh MPH TapaieIbHOM
UCITOJIb30BaHUM TPAJAUITMOHHON M aBTOMAaTHU3UPOBAHHOW TEXHOJIOTUN y4eTa;

- COOTBETCTBHME HOMEHKJATyphl TMoOKa3arejedl yuyera ¢GoHAA aHAIOTHMYHBIM
MOKa3aTessiM ToCyIapCTBEHHONW OMOIMOTEYHONW CTATUCTUKH.

5.4. Yuery moanexaT Bce€ IOKYMEHTHI (IIOCTOSIHHOTO, IJIUTEIBHOTO, BPEMEHHOTO
XpaHeHus1), Mmoctynamime B (GoHx OMOMMOTEKHM M BhIOBIBaromue W3 (poHma OUOIMOTEKH,
HE3aBHCHMO OT BUa HOCUTEJIS.

5.5. Yuer nOKyMEHTOB BEIETCS B PETUCTPAX MHAMBUAYAJIBHOTO U CYMMAapHOIO y4eTa
B TPAJUIIMOHHOM M (WJIM) SJICKTPOHHOM BH/IE.

5.6. YueTr JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBUU C MX BUJIAMH U KaTETOPUSMHU.

Buib1 TOKYMEHTOB M KaTeropuu JOKYMEHTOB:

Buabl Karteropuu
[levaTHbie n3maHMS U KHUTH ¥ OpOLIIOPBI, JOKYMEHTHI, BBITIOJHCHHBIC pEIbe(HO-
HEONyOJMKOBaHHBIC TodeuyHpIM 1mpudTom (mpudTom  bpaiing), KypHaIB |
JTOKYMEHTBI NPOJIOJDKAIONINECS W3/IaHus, Ta3eThl, W30M3HaHUs (aIbOOMBI,

KOMIIJIICKTBI, OTACIBHBIC JIMCTOBBIC I/ISIIaHI/I}I), HOTHBIC HU3JaHUA,
KapTorpa(queCKHe HN3JaHusAi, HOPMATHBHO-TCXHUYCCKHUC )51
TCXHUYICCKHC NTOKYMCHTEI

AynuoBu3yaabHbIC (OHOJJOKYMEHTHI, BUJICOJIOKYMEHTHI, (bOTOIOKYMEHTHI,
JTIOKYMEHTBI KUHOJOKYMEHTBI

JlokyMeHTbI Ha MUKpO(hOpMax | MUKPOPHIbMBI, MUKpO(HIIIN

DNEKTPOHHBIE TOKYMEHTHI JOKYMEHTBI HAa CBEMHBIX HOCHUTENSAX (KOMITaKT-AUCKH, (ier-

KapThl); JIOKyMEHTBI, pa3MellaeMble Ha JKECTKOM JIUCKE
KOMITIbIOTEpA (cepsepe) OubIMOTEeKN u JOCTYIIHBIE
NOJIb30BATEISIM qyepes nH(POPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKALIMOHHbIE CETH (Jajee - CeTeBBbIC JIOKAJIbHBIC
JOKYMEHTBI); JOKYMEHTBI, pa3MellaeMble Ha aBTOHOMHBIX
aBTOMATU3HMPOBAHHBIX pabOUYMX CTAaHIUAX OMONMOTEKH (manee -
MHCTAJUIMPOBAHHBIE JOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI, pa3MeIIeHHbIe Ha
BHEIIHUX TEXHUYECKHUX CPEACTBAX, MOJy4yaeMmble OMOIMOTEKOM




BO  BpPEMEHHOE  IOJb30BaHME  uepe3  MH(POPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIUOHHBIE CETH Ha  YCIOBUSAX  JIOTOBODA,
KOHTpPAKTa, JIMLEH3MOHHOTO COIJIAIEHUS C MPOU3BOJUTEISIMU
uH(popMaluu

5.7. JoKkyMeHTBI MOCTYNaOT B OMOIMOTEKY M BKIIIOYAIOTCS B OMOJMOTEUHBIN (POHI B
pe3ysibTaTe MOCTABKU 0053aTE€IBHOrO AK3EMIUISIPA, MOKYNKU (MOAMUCKH, OOMEHa, TapeHus,
MO>KEPTBOBAHMUS, KOTIMPOBAHUSI OPUTMHAIOB U3 (hoHAa OUOIUOTEKH).

5.8. JIOKyMeHThl MPUHUMAIOTCS MO TMEPBUYHBIM yUETHBIM JIOKYMEHTaM (HaKJIaJHas,
aKT), BKJIIOYAIOIIKUM CIIHCOK MOCTYTICHUH.

5.9. IlpueM OKyMEHTOB, MOCTyHAIOUIUX B OMOIMOTEKY O€3 MEepPBUYHBIX JOKYMEHTOB
Ha O0e3BO3ME3JHOM OCHOBE (00s3aTeNbHbIE JK3EMIUIAPHI, JIEMIO3UTHBIE 3K3EMIUIAPHI
MEXIYHApPOJHBIX OpraHu3aluid, O€e3BO3ME3JHbIE TMOCTYIUJICHUS U3 HEU3BECTHBIX U
QHOHUMHBIX UICTOYHHUKOB), 0)OPMIISIETCSI aKTOM O MPUEME JIOKYMEHTOB.

5.10. TlpmeM MAOKYMEHTOB OT uMTATeed B3aMEH YTEPSIHHBIX U TMPU3ZHAHHBIX
PAaBHOLICHHBIMM  yTpauy€HHBIM, O(OPMIISIETCI aKTOM O TNpuéMe JOKYMEHTOB B3aMEH
yTEPSIHHBIX.

5.11.01eHKa CTOMMOCTU MEPUOANYECKUX M3JaHUM, MOCTYMAINUX B OMOIHOTEKY Ha
BPEMEHHOE XpaHEeHHEe, HE POU3BOAUTCS.

5.12. B uensx moBbieHUs] 3(QPEKTUBHOCTH HCMONB30BaHUA (OHIA CHCTEMATHUYECKH
POBOAMUTCS aHAJIMU3 €TI0 UCIIOJIb30BAHMUS.

5.13. HcknrouyeHue [AOKYMEHTOB M3 OMOIMOTEYHOro (oHIa JOMycKaeTcs IO
CIIEYIONIMM TpPUYMHAM: yTpaTa, BETXOCTh, NE(EKTHOCTh, YCTapeloCTh IO COAEpP>KaHUIO,
HENPODUILHOCTB.

5.14. bubnmnoreka, COBMECTHO C MpPEICENATENSIMU MPEIMETHBIX KOMHCCHI  €XKEeTroaHO
npocMarpuBaeT (OHA C IEJIbI0 BBIACICHUS MAaJOUCIONb3YeMbIX JOKYMEHTOB ISl UX
cniucanus u3 pouna.

5.15. BeiObIBarolue JOKYMEHTHI MCKIIOYAIOTCI #3 OuOnmoreyHoro ¢oHma u
CIUCBHIBAIOTCS C BO3MOXHOCTBIO TOCHEAYIolmEeld Oe3BO3ME3IHON mepenadyn B Apyrue
OMOIMOTEeKHU TMOO peaau3aiuy.

5.16. Tlo npuuuHe HEMPOPUIBHOCTH MOTYT HUCKIIOUAThCs M3 (OHAA JOKYMEHTHI, HE
KOMIUIEKTyeMble OMOTMOTEKOW (MpU OTKa3e OT KOMIUIEKTOBAaHUS OTACIBbHBIX KaTeropui
JOKYMEHTOB), W3JIMIIHE JyOJICTHBIE SK3EMIUIAPHI, 3aMEHEHHbIe Oo0Jiee TMOJHBIMU T10
COJIEPKAHUIO, JIYUIIUMH 1O O(QOPMIIEHUIO, (DU3NYECKOMY COCTOSIHUIO HW3IaHUSAMH; TI0
MCTEUEHUH CPOKA XpPaHEHHUs TOKYMEHTOB, TP HU3KOM YPOBHE UMTATEIbCKOTO CIpOCa, MpU
HECOOTBETCTBUH AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB TEXHUUYECKOMY U MPOTPAMMHOMY 00€CIIEYCHHUTIO
OMOINOTEKH.

5.17. BpIObITHE HTOKYMEHTOB U3 OubOimMoredyHoro ¢oHaa odopmiseTcs AKTOM O
CIIMCAaHMH UCKIIOYCHHBIX 00BEKTOB OMOINOTESYHOTO (hOHA.

5.18. B AKTe 0 ciCaHWH OTPAKAIOTCS CBEACHUS O KOJIMYECTBE U OOIIEH CTOMMOCTH
HCKJIFOYAEMbIX JOKYMEHTOB, YKa3bIBA€TCSl MPUYMHA UCKIIIOYEHUS W HAIMpPaBICHHUE BBIOBITHS
HCKIIIOYaEMBbIX IOKYMEHTOB.

5.19. K AKTy O CHHUCaHMM TpUJTIAraeTcs CIHUCOK Ha WCKIIOUYEHHE OOBEKTOB
oubamoTeynoro ¢oHaa (Ianee CIHUCOK), KOTOPBIM BKJIIOYACT CIACAYIONINE CBEJCHHUS:
WHBEHTapHBIM HOMEp, KpaTtkoe Oubinuorpaduyeckoe ONUCaHHWe, I1IEHY JIOKYMEHTa,
3a()MKCUPOBAHHYIO B PETUCTPE UHAUBUAYATBHOTO yUeTa JTOKYMEHTOB.

5.20. K AxTy 0 cniucaHuu mo MPUYMHE yTPaThl U CIUCKY MPUJIAralOTC JOKYMEHTHI,
MOATBEpKAaIolMe yTpaTy (MOsICHUTENbHAs 3alKCKa, B CiIy4ae KpaXXd WIM XHUILCHUS -



MPOTOKOJ, aKT, 3aKIOYEHUE YIOJHOMOYEHHBIX OpPraHOB, IMPU BO3MEIIEHHH yiepda -
(pMHAHCOBBIM JTOKYMEHT O BO3MEIIEHUH ylIep0a).

5.21. Bo3MelieHue yuTaTensiMu yiiepba gomyckaercs B (OpMe 3aMEHbl YTEPSHHOTO
JOKYMEHTA PaBHOLICHHBIM.

5.22. Tlpu BO3MEIIEHUM YWTATEIEM YyIIepOa CTOMMOCTh YTPAu€HHBIX JOKYMEHTOB
YCTAHABIUBAECTCS DKCIIEPTHON KOMHUCCHUEN IO OLIEHKE JTOKYMEHTOB, HA3HAYEHHOU IPUKA30M
IUPEKTOpA YUPEKIACHHUS.

5.23. Ilpu yrepe WM XHUIIEHUU UEHHBIX WM PEAKUX KHUT JJIs ONpPENENICHUs HUX
CTOUMOCTH KOMHUCCHS MOXET MPUBJIEKaTh K CBOEH pabOTe COOTBETCTBYIOLIUX 3KCIEPTOB, a
TaK)K€ MCIOIb30BaTh MaTepUajbl HAYYHO-METOJINYECKUX LHEHTPOB, KHUKHBIX AYKIIMOHOB U
apMapok. B aTHx cinywasx omnpeaelieHHe NPUYMHEHHOro yiiepbda mpeleabHbIMU
K03 (HULIMEeHTaMH KPaTHOCTU HE OTpaHUYUBAETCS.

5.24. JIokyMeHTBHI (CIUCaHHBIE O0BEKTHI OMOIMOTEUHOro (POHAA), UCKIIOUCHHBIE T10
npUYrMHE HEMPOPUIBLHOCTH, MEPEal0TCs MO0 akTaM B OOMEHHBIA (POH] B LENSAX JAalibHeHIen
neperayd Ha O0€3BO3ME3JTHOM OCHOBE OMONMOTEKaM WM pealu3auud (QU3NYecKuM Hu
IOPUINYECKUM JIHIIAM.

5.25. HckmroueHne NOKYMEHTOB U3 (POHIA OCYIICCTBISETCS B TOPSJKE, YCTAHOBICHHOM
«llopsinkoM  ydeTta JOKYMEHTOB, BXOJSIIMX B cocTaB OubmuoTedHoro ¢oHAa»,
YTBEPKJIEHHBIM MpukazoM Munuctepctsa KyabTypbl PO ot 8 oktsa6ps 2012 r. Ne 1077.

6. le1onpou3BOACTBO B OPraHU3aANUM y4eTa OM0JIH0TeYHOro hoHAa

6.1. Opranumzammss paboThl C JOKYMEHTAaMH 110 y4eTy OuOamoredyHoro ¢oHaa
OCYIIECTBIISIETCS TI0 MpaBUJIaM BEJIEHUS JEIOMPOU3BOICTBA.

6.2. Cpoku XpaHEHHUsS TOKYMEHTOB yCTAHABJIMBAIOTCA B COOTBETCTBUU C IPUKA30M
MunuctepcrBa KynbTypsl Poccuiickoit @enepanmu ot 25.08.2010 N 558 «O06 yTBepXIeHUU
"IlepedHst THUTIOBBIX yMPaBICHYECKUX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCS B MPOIECCe
JESTENBHOCTH TOCYJAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUS H
OpraHu3alui, C YKa3aHHEM CpPOKOB XpaHEHHUsA", 3aperucTpupoBaHHBIM MUHIOCTOM
Poccuiickoit @eaeparuu 08.09.2010 N 18380.

6.2.1. IlocTtossHHO, [0  JUKBUJAMK  OWUOJUOTEKH, XPAHITCS  PETHUCTPHI
WHIUBUIAYaIbHOTO W CyMMapHOTOo yd4eTra JOKyMEHTOB OubmumoreuHoro ¢oHaa
(perucTpaniioOHHbIE KHUTH, WHBEHTAPHBIE KHUTH, KHUTH CYMMapHOTO Yy4eTa, YYETHBIN
KaTajor, Tonorpaguaeckue OmucH U KaTaJloTH).

6.2.2. B TeueHue necAaTH JET XpaHATCS AKTbl O CIHUCAHUM HCKIIOYEHHBIX OOBEKTOB
O6ubmmoTeuHoro (POHIAa M aKTHl O MpUEMe-Tiepeaade CIUCAaHHBIX 00BbEKTOB OMOIMOTEYHOTO
donma.

6.2.3. B TeueHwe mATH JET XPAHATCS IEPBUYHBIE YYETHBIE JIOKYMEHTHI,
MOATBEPKAAIONTUE TOCTYIIJICHUE JOKYMEHTOB B OMOMMOTEYHBIH (POHT (HaKIagHBIC, aKThl O
MpUeMe, aKThI CIAYN-TIPUEMKH ).

6.2.4. Jlo okoHUaHUs O4YepeTHOW TPOBEepKH (OHIA XPAHITCS aKThl O PE3yJIbTaTax
MIPOBEICHUS MPOBEPKU HATHYHS IOKYMEHTOB OMOIMOTEUHOTO (hOHIA.
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